Meésto Brandys nad Labem—Stard Boleslav
se sidlem MéU Brandys nad Labem—Stara Boleslav,
Masarykovo nam. 1, 250 01 Brandys nad Labem-Stara Boleslav

0ZNAMENI O VYHLASENi VYBEROVEHO RIiZENi

Tajemnik M&U Brandys nad Labem-Stara Boleslav vyhlasuje

v souladu se zdkonem €. 312/2002 Sb., o G¥ednicich izemnich samospravnych celk

a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjSich predpisi,
vybérové Fizeni pro obsazeni pracovni pozice
ufednik/arednice-referent/ka Odboru vnitfni spravy
MéU Brandys nad Labem-Stara Boleslav

misto vykonu prace: pracovisté Odboru vnitini spravy M&U Brandys nad Labem-Staré
Boleslav v Brandyse nad Labem-Staré Boleslavi

pracovni pomér na dobu neurcitou s 3 mésicni zkusebni dobou

pracovni Uvazek: 40 h/tyden

platové zafazeni: 9. platova tfida dle naf. vlady
pomérech zaméstnanct ve verejnych sluzbach a sprav
predpokladany termin nastupu: dle dohody

¢. 341/2017 Sbh., o platovych
é

Charakteristika vykondvané prace: komplexni koordinace a metodické usmériovani
rozsahlé spisové sluzby (vice spisoven) a predarchivni pécée o dokumenty zahrnujici
utajované informace a udaje chranéné podle pfislusnych pravnich predpisi vcetné
zpracovavani navrh( pfislusnych vnitfnich predpist (spisovy fad), komplexni zajistovani
agendy ztrat a nalez.

Predpoklady

vy$si odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

dle § 4 zak. ¢. 312/2002 Sb., o urednicich tzemnich samospravnych celkd a o zméné
nékterych zékoni, ve znéni pozdéjsich predpisl: statni ob&anstvi CR, pfipadné cizi
statni ob&an s trvalym pobytem na tzemi CR, starsi 18 let, zpisobilost k pravnim
ukondm a bezihonnost, znalost ceského jazyka

Pozadavky:

administrativni dovednosti

velmi dobrd znalost prace na PC
komunikacni schopnosti

schopnost samostatného feseni probléma
flexibilita a spolehlivost

ochota k dal$imu vzdélavani

Pisemna pfihlaska zajemce musi obsahovat:

jméno, prijmeni, titul uchazece

datum a misto narozeni, statni prislusnost a misto trvalého pobytu uchazece

¢islo ob¢anského prukazu uchazele (nebo dokladu povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana)

datum a vlastnoruéni podpis uchazece, pfip. kontaktni spojeni, tj. telefon, e-mail



(prihlaska ke stazeni na webovych strankdch mésta www.brandysko.cz v sekci volna
pracovni mista M&U Brandys nad Labem-Stara Boleslav)
K pfihlasce se pfipoji doklady:

- zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

- vypis z evidence rejstriku trestl ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich obéan( téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem (pokud
domovsky stat takovy dokument nevydd, dolozi cizi statni obcCan d¢estnym
prohlasenim)

- ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Misto, zptsob a lhlita pro podani pFihlasky:

- poStou na adresu Méstsky urad Brandys nad Labem-Stara Boleslav, Masarykovo nam.
1, 250 01 Brandys nad Labem-Stara Boleslav, podaci razitko nejpozdéji s datem
12.10.2018

- nebo osobné do podatelny M&U Brandys nad Labem—Stara Boleslav, budova radnice,
Masarykovo nameésti 1, Brandys nad Labem—Stard Boleslav nejpozdéji do 12.10.2018
do 13:30 hodin

- oznaceni obalky: ,,VR/REFERENT OVS“

- prihlasku nelze zasilat elektronicky

Blizsi informace poda: Mgr. Jana Chvojkova, vedouci Odboru vnitfni spravy MéU Brandys
nad Labem—Stara Boleslav, tel. 326 653 830.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vyhlasené vybérové Fizeni kdykoliv zrusit, ¢i nevybrat
zadného z pFihlasenych uchazeéi/uchazeéek.

Poskytnuté osobni udaje budou zpristupnény zaméstnancim personalniho oddéleni a
cleniim vybérové komise. Po ukonceni vybérového fizeni budou neulspéSnému
uchazeci/uchazecce pfrilohy zaslané s prihlaskou do vybérového fizeni vraceny. Pfihlaska do
vybérového fizeni spolu se zavéreCnou zpravou vybérové komise bude vsouladu se
Spisovym a skarta¢nim fadem uchovéna u spravce po dobu 5 let, nevznikne-li mezitim jiny
pravni diivod ke zpracovani danych osobnich tdaju.

Dalsi informace o zpracovani osobnich udaji jsou poskytovany spravcem zverejnénim
zplGsobem umoznujicim dalkovy pfistup na webovych strankdch mésta www.brandysko.cz.

Brandys nad Labem—Stara Boleslav, 25.09.2018

Platny podpis
Digitalné

Mgr. Radek Diinebier
tajemnik M&U Brandys nad Labem~—Stara Boleslav




