OBECNI URAD BORANOVICE

Ke Kampeliéce 67, 250 65 Libeznice, tel. 283980011

C.j:322/2018/0U

Oznameni

o vyhlaSeni vybé&rového Fizeni pro vznik pracovniho poméru ufednika

Starosta obce Bofanovice vyhlasuje v souladu s § 7 zékona &. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkil a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdgjsich piedpist (dale jen zdkon),
vybérové fizeni na obsazeni funkéniho mista

Referent samospravy

Misto vykonu prace:
Obecni tfad Botanovice

Charakteristika pozice, napli prace:

Administrativni a spisovy pracovnik — zjm.: vedeni spisové sluzby, v&etné zajist'ovani
dorucovani a provadéni ukont prostiednictvim datovych schranek, emailu, komplexni
zajiStovani spisové sluzby (zpracovéni ptichozi a odeslané posty), piedarchivni péde o
pisemnosti, vyhledavani arch. listin, zaji$téni skartace dokumenta

Sekretdf — zjm.: vyfizovani administrativni agendy vedouciho obecniho tfadu, vyfizovani
korespondence, objedndvani kancelafskych potreb

Organizacni pracovnik — zjm.: vedeni organizaéné technické agendy jednani organti obce,
vyborti a komisi a zvlaStnich organd, v€etné piipravy podkladd, pofizovani zapish z jednani

Pokladnik — zjm.: pokladni manipulace p¥i vybéru poplatkt
Referent spole¢né statni spravy a samospravy — zjm.: vyfizovani véci ve spravnim fizeni

Referent vSeobecné spravy vnitinich véci statu — zjm.: komplexni vykon agendy na useku
evidence obyvatel, vidimace a legalizace, organizaéné-technické zabezpe&eni voleb

Referent informacnich systému vefejné spravy — zjm.: zaji§t'ovani souhrnné agendy
kontaktniho mista CzechPoint

Prace v registru lizemni identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN)

Ugastni se ptipravy popt. i pribshu kulturnich akei potadanych obci Botanovice



Platové podminky se fidi zdkonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé&jsich piedpist a
nafizenim vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a
spravé, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Platova trida: 8. platova tiida
Pracovni ivazek: min 0,5 pracovniho ivazku na dobu neuréitou s tiimési¢ni zkuebni dobou
Termin nastupu: dle domluvy, nejradéji od 2.5.2018

Kvalifika¢ni predpoklady a pozadavky:

- sttedo3kolské vzdélani s maturitni zkouskou

- praxe ve vefejné spravé vyhodou

- odbornd zkouska pro fedniky vitdna — neni podminkou

- znalost prace na PC — Ms Office (Word, Excel)

- dobré organizaéni, komunikaéni a rozhodovaci schopnosti
- Casova flexibilita, ochota se dale vzdélavat

- fidi¢sky pritkaz skupiny B — neni podminkou

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru arednika — dle § 4 zakona &. 312/2002 Sb.,
- statni obCanstvi CR nebo cizi statni obfan s trvalym pobytem v CR

- dosazeni v€ku 18 let

- zpusobilost k pravnim ukontim

- bezithonnost

- schopnost dorozumét se jednacim jazykem

Nalezitosti pFihlasky:

- nazev vybérového tizeni

- jméno, pi{jment, titul uchazece

- datum a misto narozeni

- statni p¥islusnost

- misto trvalého pobytu, telefonické spojeni

- ¢islo OP (nebo dokladu povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana)
- datum a vlastnoruéni podpis uchazede

K prihlaSce se piipoji nasledujici doklady dle § 6 odst. 4 zikona:

- strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou Gidaje o dosavadnich zamé&stnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti \

- vypis z evidence rejstitku trestil (ne star$i 3 mésicii), u cizich statnich ptisludniki t€Z obdobny
doklad osvédcujici bezithonnost vydany domovskym statem (pokud domovsky stat takovy
dokument nevyda, doloZi cizi statni ob&an Eestnym prohléSenim)

- ovétend kopie dokladu o nejvy$sim vzdélani

- souhlas s nakladdnim s osobnimi udaji pro ¢ely vyb&rového Fizeni

Misto a zptisob podani nabidky:
- PoStou na adresu: Obecni Gifad Bofanovice, Ke Kampeli¢ee 67, 250 65 Libeznice, podaci
razitko nejpozdé¢ji s datem 13.4.2018
- Osobng do podatelny OU Botanovice, budova Obecniho tfadu Bofanovice, Ke Kampeliéce
67, 250 65 Libeznice, a to pouze v Gfedni hodiny (pondéli a stfeda 14.00 — 18.00 hod)



- ozna&eni obélky ,,VR — referent samospravy*
- ptihlasku nelze zasilat elektronicky

BliZsi informace poda starosta obce Libor Répek, tel: 725 021 822, starosta@boranovice.cz nebo
osobné v urednich hodinach na OU.

Uzavérka prihlasek: 13.4.2018

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo toto vyhldsené vyb&rové fizeni kdykoliv zrusit, ¢i nevybrat
z4dného z pfihlaSenych uchaze¢i/uchazedek.

V Botanovicich dne 26.3.2018

Lo
Libor Rapek
starosta obce Bofanovice
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