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OBIECNI URAD BORANOVICE
Ke Kampeli6ce 67, 250 65 Libeznice, tel. 283980011

C.i:zzztzol8lou

Oznhmenr

o vyhl65eni vybdrovdho iizeni pro vznik pracovniho pomdru uiednika

Starosta obce Boianovice vyhlaSuje v souladu s $ 7 z6konad,.31212002 Sb., o riiednicich fzemnich
samospr6vnfch celkri a o zmdnd ndkterych zhkont, ve zndni pozddj5ich piedpisri (d51e jen zdkon),
vybdrove iizeni na obsazeni funkdniho mista

Referent samosprixy

Mfsto vykonu prfce:
Obecni riiad Boianovice

Charakteristika pozice, nriplil prdce:

. Administrativni a spisovy pracovnik - zjm.: vedeni spisov6 sluZby, vdetnd zajiitovhni
dorudov6ni a prov6ddni rikont prostiednictvim datovych schr6nek, emailu, komplexni
zajiStovfini spisovd sluZby (zpracovdnipiichozi a odeslan6 poSty), piedarchivni p6de o
pisemnosti, vyhledriv6ni arch. listin, zaji1tdni skartace dokumentfi

. Sekret6i - zjm.: vyitzovdni administrativni agendy vedoucfho obecniho riiadu, vyiizovini
kore spondence, obj edn iw ini kanceliiiskych potieb

. Organizadni pracovni.k- zjm.: vedeni organizadnd technick6 agendy jedn6ni org6nt obce,
vyborri a komisi a zvndStnich orgdnri, vdetnd piipravy podkladri, poiizov6nf zSpisttz jednini

. Pokladnik-zjm.: poldadnf manipulace pii vfbdru poplatkfr

. Referent spoledn6 stdtni sprSvy a samosprdvy - zjm.: vyiizovfni vdci ve spr6vnim iizeni

. Referent v5eobecnd spr6vy vnitinich vdcj st6tu - zjm.: komplexni vykon agendy na fseku
evi denc e ob yv ate l, vi dimace a le galizace, or ganizadnE -te chni ck e zab ezp edeni vo leb

. Referent informadnich syst6mri veiejnd spr6vy - zjm.: zajiitovfuni souhrnn6 agendy
kontaktniho mista CzechPoint

. Pr6ce v registru uzemni identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN)

. Udastnf se piipravy popf. i prribdhu kultumich akci poiridanych obci Boianovice



Platov6 podminky se iidi z6konem (,.26212006 Sb., z6konik pr6ce, ve zndni pozddj5ich piedpisri a
naiizenim vl6dy t,. 56412006 Sb., o platovych pom6rech zam6stnancfi ve veiejnych sluZbrich a
spr6vd, ve zndni pozddjSich piedpisri.

Platovrl tfida: 8. piatov6 tiida
Pracovni fvazek: min 0,5 pracovniho uvazku na dobu neurditou s tiimdsidni zkuSebni dobou
Termin nfstupu: dle domluvy, nejraddji od2.5.2018

Kvalifikaini piedpoklady a poZadavky:
- stiedoSkolskd vzddl6ni s maturitni zkou5kou
- praxe ve veiejnd spr6vd vyhodou
- odbom6 zkou5ka pro riiedniky vitfna- neni podminkou
- znalost prhce na PC - Ms Offrce (Word, Excel)
- dobrd or ganizalni, komunik adni a rozhodovaci schopnosti
- dasov6 flexibilita, ochota se d6le vzd6l6vat
- iididsky prttkaz skupiny B - neni podmfnkou

Piedpoklady pro vznik pracovnfho pomdru fiednfka - dle $ 4 zitkona i.31212002 Sb.,
- stritni obdanstvi CR nebo cizi stdtni obdan s trvalym pobytem v iR
- dosaZeni vdku 18 let
- zprisobilost k pr6vnim rikonrim
- bezrihonnost
- schopnost dorozumdt se jednacim jazykem

NfleZitosti piihld5ky:
- n6zev vybdrov6ho iizeni
- jm6no, piijmeni, titul uchazede
- datum a misto narozeni
- st6tni piislu5nost
- misto trval6ho pobytu, telefonick6 spojeni
- dfslo OP (nebo dokladu povoleni k pobytu, jde-li o ciziho st6tniho obdana)
- datum a vlastnorudni podpis uchazede

K piihld5ce se piipoji nfsledujici doklady dle g 6 odst. 4 zfkonaz
- strukturovany Livotopis, ve kter6m se uvedou ridaje o dosavadnich zamdstn6nich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spr6vnfch dinnostf
- vypis z evidence rejstiiku trestri (ne star5i 3 mEsfct), u cizich st6tnfch pifslu5nikt t6Z obdobny
doklad osvdddujici bezrihonnost vydany domovskym st6tem (pokud domovs(i'strit takovy
dokument nevyd6, dololi cizi stifini obdan destnym prohlS5enim)
- ovdienii kopie dokladu o nejvy55im vzddlilni
- souhlas s naklidrinim s osobnimi ridaji pro ridely vfbdrov6ho iizeni

Mfsto a zpfisob podini nabidky:
- Po5tou na adresu: Obecni riiad Boianovice, Ke Kampelilce 67,250 65 Libeznrce, podacf

razitko nejpozddji s datem I3.4.20I8
- Osobnd do podatelny OU Boianovice, budova Obecniho iriadu Boianovice, Ke Kampelidce

61,250 65 Libeznice, a to pouze v riiedni hodiny (ponddlf a stieda 14.00 - 18.00 hod)



oznadeni ob6lky ,VR - referent samosprivy'6
piihl 65ku nelze zasilat elektro ni cky

BliZSi informace pod6 starosta obce Libor R6pek, tel:725 027 822, starosta@boranovice.cz nebo
osobnd v iriednich hodin6ch na OU.

Uzfvirkz piihlf5ek 13 .4.2018

Vyhla5ovatel si vyhrazuje pr6vo toto vyhl65en6 vlibdrovliizenikdykoliv zru5it, di nevybrat
Lhdneho z piihl65enf ch ucha zedri/uchazedek.

V Boianovicich dne 26.3.2018
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Libor R6pek
starosta obce Boianovice

Obec BO OVICE
Ke KamPelidce 67

250 65 P. Libemice
Tel.:283 980 011

Id; 00240061


