OBEC PREZLETICE
Velenska 48, 250 73 Prezletice

Obec Prezletice pfijme pracovnika/ pracovnici na pozici:

Administrativni podpora uradu

e misto vykonu prace: Obecni Ufad Prezletice, Veleriska 48, 250 73 Prezletice

e pracovni tvazek: 40 h/tydné

e platové zarazeni: 10 platova tfida dle Nafizeni vlady €. 564/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpisl + osobni pfiplatek
20 % ze zakladni mzdy + odmény od 0 - 6.000 K& (po zkuSebni dobé)

e predpokladany nastup: co nejdfive nebo dle dohody

e pracovni pomér na dobu urcitou, nasledné doba neurgita

Charakteristika prace:

e asistentka vedouci Ufadu, podatelna, pfijem zadosti, prace s vnitfnimi elektronickymi systémy, archivace, sprava
budov, majetek, revize

Pozadované predpoklady:

e  zpusobilost k pravnim ukonlm, bezthonnost, min. stfedoskolské vzdélani s maturitou, znalost problematiky izemnich
samospravnich celkd, uzivatelska znalost prace na PC — MS Office (Word, Excel, Microsoft Outlook, internet),
samostatnost, komunikativnost, zodpovédnost, organizacni schopnosti, ochota se dale, vzdélavat, vyhodou zkouska
zvlastni odborné zpUsobilosti, vyhodou fidi¢sky priikaz

Uchazeé¢ poda prihlasku, ktera musi obsahovat:

jméno, pfijmeni a titul uchazece
datum a misto narozeni uchazece
statni pFislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece
datum a podpis uchazece

K prihlasce je nutné pripojit tyto doklady:

e strukturovany profesni zivotopis, ve kterém uvede Udaje o dosavadnich zaméstnanich a
odbornych znalostech a dovednostech, ovéfena kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdeélani, k pohovoru bude
vyzadovan vypis z rejstiiku trestl (ne star$i 3 mésice), mozno vyhotovit na misté

Uzavérka prihlasek:

Nabidky s pozadovanymi podklady je mozno dorucit nejpozdéji do 28.2. 2026 do 12:00 hodin a to:

postou na adresu Obecniho ufadu Prezletice k rukam vedouci obecniho Ufadu, Veleriska 48, 250 73 Prezletice
osobné na podatelnu Obecniho Ufadu Prezletice, Veleriska 48, 250 73 Prezletice

e-mailem:vedouci@prezletice.cz
datova schranka: y4jb5vi

V Prezleticich dne 10.2.2026

Tomas Riha, v.r.

starosta obce
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